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o
. ALTALANOS RESZ

Elszamolhaté koltségek:

e Célcsoport részére személyi jellegii raforditas, a vallalkozas tevékenységéhez
kapcsolédé tamogatott foglalkoztatottak bérkoltségének maximum 70 %-anak
mértékéig az alabbi koltségek:

o munkabér

o a hatélyos jogszabalyok szerinti, munkaltatot terhel6 szocialis hozzajarulasi ado,
figyelemmel a szocidlis hozzajarulasi adordl szoldo 2018. évi LIl. térvény keretében
igénybe vett adékedvezményre.

o Célcsoport foglalkoztatasahoz, a vallalkozas tevékenységéhez kapcsolédé
tamogatott foglalkoztatottak bérkoltségtamogatasanak maximum 30 %-a:
o eszkOzbeszerzés az Uj munkavallalok foglalkoztatasahoz (Uj eszkd6zOk beszerzése
[beleértve a szallitast, Uzembe helyezést, betanitast kdzvetlenil az eszkdzhoz
kapcsoléddan]).

A Tamogatott koteles a projekt megvaldsitasardl a tdmogatassal lefedett foglalkoztatas
id6tartama alatt 2 alkalommal részbeszamolét késziteni az alabbiak szerint:

e az 1. részbeszamol6t az utolsé Uj munkavallald felvételét kdoveté harmadik teljes
honap elteltét kovetd 15 napon belul szikséges megkuldeni a Tamogato részére,

e a 2. részbeszamold bekuldési hatarideje az utolsd uj munkavallalé 6 honapos
tamogatott foglalkoztatasanak lezarasat kovetd 15. nap.

Nem elszamolhaté koltségek:

prémium,

jutalom,

13. havi illetmény,

egyéb illetmények,

szabadsagmegvaltas,

betegszabadsag idejére fizetett tavolléti dij,
apasagi szabadsag

helyettesitési dij,

tappénz.
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A beszamolokat elektronikus formaban szikséges benyujtani az OFA Nonprofit Kft. altal
tizemeltetett Forraskezel6 Rendszeren (FKR) keresztil.

Az FKR rendszeren keresztll elektronikusan megklldott beszamoldkban az alatdmasztéd
dokumentumként felcsatolasra kertilé fdjlok elnevezésének formai kévetelményei:

Személyi jelleqli kifizetés bizonylathoz tartozé csatolmanyok:

o Foglalkoztatott neve_Munkaszerz6dés (munkaviszony megkezdés hoénapjaban
csatolando kizarélag)

o Foglalkoztatott neve_Munkakori leirdas (munkaviszony megkezdés hénapjaban
csatolando kizarélag)

o Foglalkoztatott neve_ 08E (munkaviszony megkezdés hénapjaban csatolando

kizardlag)

Foglalkoztatott neve_Bérjegyzék_ho

Foglalkoztatott neve_Jelenléti iv_hé

Foglalkoztatott neve_08M_hoé

Bankkivonat_Munkabér_hoé

Pénztarbizonylat_Munkabér_hé

O O O O O

Szamla alapu bizonylathoz tartozé csatolmanyok:

Szamla/ El6legszamla

Szerzédés / Megrendeld / Visszaigazolt megrendeld

Teljesitési igazolas

Arajanlat 6sszehasonlité / Arajanlatok: 3 db ajanlat ajanlatadénként kiilon-kiilon
dokumentumként és / vagy 3 db képernyoéfoté egy dokumentumként

o Uzembehelyezési jegyz6kényv | Targyi eszkéz karton

O O O O

Beszamolé dokumentumokhoz tartozé csatolmanyok:
o 08A bevallas + NAV Elfogadé Nyugta
o Bankkivonat_Jarulék_hé
o NAV adészamla-kivonat
o NAV nullas igazolas

A Tamogatottat a tdmogatasi 0sszeg felhasznalasaval kapcsolatban szamadasi kotelezettség
terheli, kdteles a tamogatasi 6sszeget

e atamogatott tevékenység megvaldsitasanak céljara felhasznaini,

e konyvviteli nyilvantartasaiban elkiilonitetten kezelni,

e a folyésitott 6sszeggel kapcsolatos pénzlgyi és egyéb dokumentumokat kulon
nyilvantartani.

kkv3@ofa.hu


mailto:ginop324@ofa.hu

¢

A Tamogaté dokumentum alapu és nyilvantartasok szerinti ellenérzéseket végez.

A tamogatast a teljesités igazolasa mellett, a benyujtott zaradékolt bérjegyzékek, zaradékolt
szamlak és bizonylatok, valamint a kifizetést igazolé dokumentumok alapjan a Tamogato utélag
atutalassal teljesiti. Az elszdmolas soran csak a Tamogatott nevére Kkiallitott szamlak,
bizonylatok fogadhatoak el.

A hianytalanul benyuijtott, minden el6irasnak megfelel6 kifizetési kérelem alapjan a Tamogato a
tamogatast a részbeszamol6 beérkezését és annak elfogadasat kovetéen kifizeti.

Amennyiben a kifizetési kérelem hianyos vagy hibas, annak beérkezésétdl szamitott 30 napon
belll, legfeljebb 8 napos hataridé kitlizésével hianypétlasra kerll sor, amely a kifizetési hataridét
felflggeszti. A hidnypdtlas hibas, hidnyos, vagy hataridén tuli teljesitése esetén a kifizetési
kérelmet a Tamogato a rendelkezésére allé informaciok alapjan biralja el.

A tdmogatasi 6sszeg el6legen fellli részének folydsitasa a benyujtott és az elfogadott kéltséget
tartalmazo részbeszamolok alapjan torténik, a részbeszamoldk elfogadasat kévetéen. Az 1.
kifizetés igénylés benyujtasat kdvetben az adott kifizetési igénylés alapjan elbleg terhére
elszamolt és elfogadott tamogatas 0sszeg felett elszamolt tamogatas dsszegét teljesiti a KKV
felé a Tamogato.

A tamogatas kizarolag a Tamogatoi Okiratban meghatarozott célra fordithaté.

A Tamogaté az Okirat alapjan kifizetéseket a Tamogatott felé kizardlag a tamogatas
igénybevételére vonatkozé foglalkoztatasi kotelezettség idétartama alatt felmertl, a Program
megvaldsitasaval 6sszefliggb koltségek vonatkozasaban teljesit.

Amennyiben a Tamogatottnak a palyazati dokumentaciéban vagy az Okiratban rogzitett
adataiban valtozas kovetkezik be, vagy a program miiszaki-szakmai tartalma, helyszine,
litemezése, vagy a tamogatas egyéb feltételei valtoznak, a Tamogatott a tudomasara
jutastol szamitott 8 napon beliil koteles azt bejelenteni a Tamogaténak.

A foglalkoztatasi kotelezettség id6tartama alatt Tamogatott olyan személyi nyilvantartasokat
vezet, melyekbdl a munkaerd forgalom (be- és kiléptetés), és a munkaviszony megsziinésének
okai egyértelmien megallapithatoak.

Tamogatott koteles a tdmogatassal kapcsolatos létszam-, és koltség adatokat elkilonitetten
nyilvantartani a folyamatos betekinthetéség, ellenérizhetéség biztositasa érdekében.
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A Tamogatott konyvelésében elkiulonitetten koteles nyilvantartani a Programmal
kapcsolatos kiadasokat és bevételeket. Kételes megérizni minden olyan dokumentumot,
mely a Programhoz kapcsol6dé bevétel és kiadas igazolasahoz sziikséges.

A rész-, ill. zarébeszamolé elfogadasahoz a fent emlitetteken kivil a Tamogatd jogosult a
Program soran keletkez6 egyéb dokumentumok bekérésére, illetve informacié kérésére, a
Tamogatott pedig kételes a kért dokumentumot benyuijtani, illetve a kért informaciot a megjeldlt
hataridére megadni.

A Tamogat6 az ASZF 5. pontjaban meghatarozott beszamolasi kételezettség teljesitése soran
az elszamolt, igazolt koltségeknek megfeleld tamogatasi dsszegeket a Tamogatott altal az
Okiratban a Kedvezményezett adatainal meghatarozott szamlavezetd pénzintézetnél vezetett
fizetési szamlajara utalja.

A Tamogatott zaré elszamolast koteles benyujtani a 6 hénapos tamogatott foglalkoztatas
id6tartamat kovetd 6 honapos tovabbfoglalkoztatasi kotelezettség leteltét koveté honap 15.
napjaig.

A dokumentumok javitasa esetén a javitasokat minden esetben a hivatalos javitas modszerével
szukséges elvégezni (a hibas adatot az eredeti dokumentumon egy vonallal athuzni, *jav.;
datum; alairas, bélyegzdvel ellatva javitani).

Az 1. részbeszamoloban:
- a tamogatott foglalkoztatottak személyi jellegii raforditasainak maximum 70 %-a
szamolhato el.

A 2. részbeszamoléban:
- afennmaradé személyi jellegii raforditasok 70 %-a,
- eszkozbeszerzésnél az adott eszkdz netté értékének maximum 70 %-a
szamolhaté el tdamogatasként, a sziikséges 30 % onerd figyelembevételével,
valamint figyelembe kell venni, hogy eszkdzbeszerzésre maximum az 1. és 2.
részbeszamoldokban osszesen elszamolt és elfogadott személyi jellegii
raforditasok 70 %-anak maximum a 30 %-a szamolhato el.

LAz egy fbre jutd tamogatas maximalis mértéke Uj munkavallaléonként hat hénapra a 30 %-os
onrész figyelembevételével 6sszesen legfeljebb 2.467.920 Ft, mely az alabbi tamogatasi
elemekbdl all:

e a munkavallalo bérkdltsége 6 hénapra (452.000 Ft/hé * 0,7) = 316.400 Ft/ho, 6sszesen

1.898.400 Ft (legfeljebb bruttd 400.000 Ft/f6/hé és az ehhez kapcsolédd szocialis
hozzajarulasi ado, 52.000 Ft/f6/hé 70 %-nak erejéig), valamint
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Uj eszkdzbeszerzésre az Uj munkavallaldk foglalkoztatasahoz a bértamogatas legfeljebb
30 %-a ((452.000 Ft/ho* 0,7))*0,3 = 94.920 Ft/f6/ho, dsszesen 569.520 Ft/f6 a
megallapitott tamogatas.

Tamogatas . L, Hénapok .. Mindossze
Finanszirozas Osszesen
elemek sen
1 2 3 4 5 6

Bér Sajat forras (30%)] 120 000 120000 120000] 120000] 120000|  120000] 720000

- 2712000

Szocialis
hozzdArutist ado

Ozzajaruast ado e At forras (30 %)| 15600 15600|  15600| 15600 15600  15600| 93600

Eszkoz 813600
Sajatforras (30 %)| 40680 40680  40680|  40680| 40680  40680] 244080

o S 3525600
Mindésszesen |Sajatforrds (30%] 176280 176280 176280 176280 176280 176280| 1057680
587 600 587600 587600| 587600 587600| 587600 3525600

Pelda:
1.

Ha az elsé Uj munkavallalé felvétele 2026.02.01-én megtortént és az utolsé Uj
munkavallalo felvétele 2026.02.24. datummal tortént, a felvételt kdvetd harom teljes
hénap eltelte 2026.05.31. datum, amely utan 15 napon belul 2026.06.15-ig koteles a
Tamogato részére az elsd részbeszamolodt kildeni a Tamogatott, amelyben az elséként
felvett munkavallalé esetében 4 hénap kerll elszamolasra, az utolsé Uj munkavallalo
tekintetében pedig 3 hénap 5 nap. A masodik részbeszamolé 2026.06.01. nappal
kezd6dik és 2026.08.31-ig tart. Ebben az esetben az elsé Uj munkavallalé esetében 2
honap keril elszamolasra, valamint az utolsé Uj munkavallalora 2 hénap 23 nap kerdl
elszamolasra a teljes honapok bérszamfejtését kdvetben.

Ha az elsé uj munkavallalo felvétele 2026.02.01. datummal tértént, az utolsé (j
munkavallalo felvétele 2026.08.01-én valdsult meg, akkor a felvételt kdveté harom teljes
honap eltelte 2026.10.31. nap, amely utan 15 napon belll 2026.11.15-ig koteles a
Tamogato részére az els6 részbeszamoldt bekildeni. Az elséként felvett munkavallald
esetében 6 hdénap kerul elszamolasra, az utolsé Uj munkavallalé tekintetében pedig 3
honap nap. A masodik részbeszamol6 2026.11.01. nappal kezd6dik és 2027.01.31-ig
tart. Ebben az esetben az els6 uj munkavallalé bérkoltsége nem relevans (1.
részbeszamoldban elszamolasra kertlt 6 honap), az utolsé Uj munkavallaléra 3 honap
kerll elszamolasra a teljes honapok bérszamfejtését kdvetden.

OFA Orszagos Foglalkoztatdsi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Székhely: 1036. Budapest, Lajos utca 80. | Levelezési cim: 1301. Budapest, | Pf.: 84.
Kozponti telefonszam: +36 (1) 555-2900 | Kézponti fax szam: +36 (1) 555-2929 | E-mail: kkv3@ofa.hu
Oldalszam: 6
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Il. A KIFIZETES| KERELEM (RESZBESZAMOLO)
OSSZEALLITASA

A részbeszamoldnak tartalmaznia kell az elszamolasi id6szakban felmerult, a program céljanak
megvalositasat szolgald koltségeket, a vallalkozas személyi jellegi raforditasainak kifizetéseit
alatdmaszté dokumentumokat, valamint a Tamogatott nevére kiallitott szamlakat, egyéb
elszamolasi dokumentumok és a pénzlgyi teljesitést igazold bizonylatokat.

A megvalésitasi idészakban keletkez6 alatamaszté dokumentumokkal kapcsolatban, amelyek
a kifizetési kérelmeknél (részbeszamoldknal) keriilnek majd benyujtasra, kiemelten kérjik az
alabbiak figyelembevételét és betartasat:

I.1. Szamlak befogadasa:

A szamlak csakis a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. tv. és az altalanos forgalmi adérol szolé 2007.
évi CXXVII. tv. 169.§8-anak figyelembevételével kerlilnek befogadasra (a cég neve, vagy
réviditett neve a Cégbirdsagon bejegyzett formaban kerllhet a szamlara).

A szamlazasra vonatkozé elbirdsok a NAV honlapjan is elérhetéek "A szamla, nyugta
kibocsatasanak alapvetd szabalyai" cim{ informacios flizetben.

A fentieken kivil a szamlak kiallitdsanal kerjik figyelembe venni még a gazdasagi események
teljesités idépontjanak, id6szakanak megjeldlése esetén a szamvitelrél szolé 2000. évi C. tv.
167. §. (1) d) pontjanak és az altalanos forgalmi adordél szél6 2007. évi CXXVII. tv. 55. §, - 58.
§-at.

A szamlak befogadasanal minden esetben ellendrizni sziikséges, hogy a szamlat kiallité
rendelkezik-e a szamla targyaban érvényes tevékenységi korrel (TEAOR). Amennyiben a
tevékenység végzésére nem jogosult, a szamla nem befogadhatd és nem kerllhet tAmogatas
terhére elszamolasra.

Egyéni vallalkozdé altal kiallitott szamla esetében az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrél
sz06l6 2009. évi CXV. tv. 16. § (4) bekezdése szerint gazdasagi tevékenysége soran az "egyéni
vallalkozd" megjeldlést (vagy annak "e.v." roviditését) és nyilvantartasi szamat neve (alairasa)
mellett minden esetben koteles felttintetni.

2020. julius 1-t6l a szamlan minden esetben fel kell tintetni a vevé adészamat, ha a szamla

cimzettje belfdldi vallalkozas. Szolgaltatds vasarlas esetén javasolt ellendrizni (kuléndsen
egyéni vallalkozok esetében), hogy az adott szolgaltatas szerepel-e a szamla kibocsatéjanak a
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tevékenységi korében. Amennyiben nem szerepel a végezhet6 tevékenységek kozott, a szamla
kibocsatéja nem allithatja ki a szamlat, az igy kiallitott szamla nem fogadhaté be.

Szamlaval egy tekintet ala esé okirat kiallitdsanal kérjuk figyelembe venni az altalanos forgalmi
adorol szolé 2007. évi CXXVIL. tv. 170. §-at és a 23/2014. (VI1.30.) NGM rendeletben foglaltakat
(Word vagy Excel dokumentumbdl nem lehet szamlaval egy tekintet ala esé okiratot kiallitani,
amennyiben a szamla szamlazé programbdl kertilt kiallitasra, annak helyesbitése / modositasa
csak szamlazé programbol fogadhato el, valamint kézi szamlatombbél kiallitott szamla is csak
kézi szamla tdombbdl kertlhet helyesbitésre / médositasra).

Dijbekéré / Elolegbekéré / Elblegszamla csak rész- vagy a végszamlaval egyutt
szamolhaté el. Ebben az esetben a rész- vagy a végszamlat kell zaradékkal ellatni és
megkiildeni. A dijbekérot, elélegbekérét és eldlegszamlat is sziikséges csatolni a rész-,
vagy végszamlahoz, de azt zaradékolni nem kell, csak a részszamlat és végszamlat kell
zaradékkal ellatni).

Elektronikus szamla esetén a zaradékolas nyilatkozat (2. sz. melléklet) formajaban torténik.
A nyilatkozatot a szamlaval egyutt sziukséges csatolni. Az elektronikus szamlan nem kell
zaradékolni, csak a nyilatkozaton térténik a zaradékolas (a minta alapjan).

Az elektronikus szamlat a nyilatkozattal egyitt meg kell 6rizni elektronikus formaban (egy
mappaba lementve a sajat gépen), amit egy esetleges ellendrzéskor rendelkezésre kell
bocsatani.

Tamogatas elszamolasnal a devizaban kiallitott szamlakat a fizikai teljesités napjan érvényes
MNB kozéparfolyamon kell forintra atszamolni. Devizds szamla esetében magyar nyelvi
forditast is szlkséges felcsatolni. Nem szlkséges hivatalos, forditéiroda altal készitett forditas.

Minden esetben csak olyan koltségek szamolhaték el a tamogatas terhére, melyek a
tamogatasi idészakban meriiltek fel. Tamogatasi idészak alatt értendé az elsd Uj
munkavallalé felvételének napja és az utolsé uj munkavallalé felvételétél szamitott 6
hénap.
Példaul:
1. 2026.03.01-én felvett munkavallalé tamogatasi idészaka 2026.08.31-éig tart, a
kovetkezd nap 2026.09.01-e a tovabbfoglalkoztatas kezdé napja.
2. 2026.02.15-én felvett munkavallalé tamogatasi idészaka 2026.08.14-éig tart, a
kovetkezd nap 2026.08.15-e a tovabbfoglalkoztatas kezdé napja.
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1.2. Szamlak és szamviteli bizonylatok zaradékolasa:

Az eredeti dokumentumon kell feltUntetni zaradékolasként a "
........................................ szamu Tamogatéi Okirat alapjan a KKV kapacitasbévitd
tamogatas 3.0 terhére elszamolasra kerult", a ".......... (megnevezeés)
koltségvetési soron ..................l Ft" és a "............. (megnevezés) koltségvetési soron

.................... Ft.” szoveget, majd a zaradékkal ellatott dokumentumot kell az FKR rendszerbe
felcsatolni.

Koéltségvetési sor:
»> eszkdzbeszerzés;
» személyi jellegl koltségek (zaradékolas esetén bérkoltség és kulon szocialis
hozzajarulas);

Minta példa:

" XXX szamu Tamogatoi Okirat alapjan a KKV kapacitasbévité tamogatas 3.0 terhére
elszamolasra kertilt", a " bérkoltség koltségvetési soron 316.400 Ft" és a szocidlis
hozzajarulas kéltségvetési soron 52.000 Ft.”

I1.3. Piacfelmérés: arajanlatkérés / képernyéképek

Nett6é 200 e Ft feletti beszerzés esetén a kdltségtételek és a piaci ar alatamasztasara minden
esetben eszk6zonként - azonos miiszaki tartalommal - 3 db érvényes, a beszerzést
(szerz6dés, megrendelés) megel6z6 90 napnal nem régebbi, egymastol és az ajanlatkérétél
fuggetlen arajanlatadoktol szarmazé arajanlatok vagy képernydképek csatolasa sziikséges.

Netté 200 e Ft alatti kis értékii beszerzések esetén nem kell arajanlatot / képernySképet
csatolni. Szlkséges csatolni kis értékili beszerzésnél szamlat, teljesités igazolast vagy atadas
atvételt alatamasztdé dokumentumot, bankkivonatot, targyi eszk6z egyedi nyilvantarté kartont,
Uzembehelyezési jegyz6konyvet.

A kis értékii beszerzések esetén a nettd 200 e Ft alatti 6sszeghatart kell figyelembe venni
a teljes beszerzés értékére tekintve.

Amennyiben az eszkdzh6z tovabbi koltség kapcsolddik (beleértve a szallitast, Gzembe
helyezést, betanitast), abban az esetben annak 6sszegét kuldén sorban az eszkdz beszerzési
ara alatt szikséges megjeleniteni. Abban az esetben szamolhaté el tamogatas terhére az
eszk6zhoz tovabbi koltséq, amennyiben megitélt tdmogatads kapcsolédik a FKR
rendszerben KKV _KT3 Adatlap — Eszkdz koltségek - Eszkozbeszerzéshez kapcsolédé
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koltség sorban, azaz tervezésre keriilt a szallitasi koltség, lizembehelyezési koltséq és
betanitas. Abban az esetben iizembehelyezhet6 a koltség.

Beszerzés Példak:

1. 5 db netté 100 e Ft értékii beszerzés torténik, ami teljes netté értéke (netté 500 e
Ft) meghaladja a nett6 200 e Ft beszerzés hatart, abban az esetben sziikséges 3
db arajanlat / képernyéfoto a teljes beszerzés alatamasztasara.

2. 3 db nett6 60 e Ft értékii beszerzés torténik, ami teljes netté értéke (netté 180 e Ft)
nem meghaladja a netté 200 e Ft beszerzés hatart, abban ebben az esetben nem
sziikséges 3 db arajanlattal / képernyofotéval alatamasztani a teljes beszerzést.

3. 4 db netté 200 e Ft értékii beszerzés torténik, ami teljes netté értéke meghaladja
(netté 800 e Ft) a netté 200 e Ft beszerzés hatart, abban ebben az esetben
sziikséges 3 db arajanlattal / képernyofotéval alatamasztani a teljes beszerzést.

4. 3 db netté 65 e Ft értékii beszerzés torténik, tovabbi palyazat benyujtasakor
tervezett nettd 6 e Ft szallitasi koltséggel, ami teljes netté értéke (netté 201 e Ft)
meghaladja a netté 200 e Ft beszerzés hatart, abban ebben az esetben sziikséges
3 db arajanlattal / képernyoéfotéval alatamasztani a teljes beszerzést.

Kapacitasbovitéshez kapcsolodé eszkozbeszerzés elszamolasa tekintetében,
amennyiben a Tamogatott nem az elfogadott tamogatasi kéreimében megjelolt eszkodzt
szerzi be, ugy a részbeszamoléban részletesen sziikséges indokolnia a médositas és
valtozas okat 8 napon beliil. Eszkézbeszerzés tekintetében csak az azonos vagy
magasabb muiszaki _tartalommal rendelkez6 eszkozmédositas fogadhaté el. A
modositassal érintett beszerzések tekintetében jelen utmutaté szerint kell eljarni.

1.3.1. Nem egyszeriisitett piacfelmérés (arajanlatkérés)

Nett6é 200 e Ft feletti beszerzés esetén a kodltségtételek és a piaci ar alatamasztasara minden
esetben eszkdzonként - azonos miiszaki tartalommal - 3 db érvényes, a beszerzést
(szerz6dés, megrendelés) megel6z6 90 napnal nem régebbi, egymastol és az ajanlatkérétél
flggetlen arajanlatadoktol szarmazo arajanlatok (6. sz. melléklet) vagy képernybéképek (7. sz.
melléklet) csatolasa szikséges. Ajanlat csak a beszerzend6 eszkdzre vonatkozé érvényes
tevékenységi koérrel rendelkezd gazdasagi szerepl6tél kérhetd. A 3 db arajanlat benyujtasatol
eltérni abban az esetben lehet, amikor a beszerezni kivant eszk6z egyedi gyartasu vagy
kizarélagos forgalmazoéval rendelkezik, ekkor 1 darab arajanlat benyujtasa, tovabba ezen
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tényez6k alatamasztasaként a gyartétdl szarmazo nyilatkozat csatolasa az egyedi gyartasrol,
illetve a gyarté altal kiallitott nyilatkozat a forgalmazé nevére szél6 kizarélagos forgalmazéi
statuszrol.

Az arajanlatadok altal kiallitott irasos arajanlat kotelezo tartalmi elemei:

= Az ajanlat kér6 nevét, az ajanlattevé nevét, cimét, adészamat, elérhetéségét és ajanlattevd
cégszer( alairasat.

» Az arajanlatadé nyilatkozatat a keresked6i vagy gyartéi statuszra vonatkozéan.

=  Agyartd megnevezését, a megajanlott termék szarmazasi orszagat.

= Az eszkOz gyartasi évét és a forgalmazo nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy az eszkoz
Uj.

= Az ajanlat targyanak pontos megnevezését; gyartd altal meghatarozott tipusat, miszaki
paramétereit, részletes szakmai tartalmat és jellemzéit, rendelésre gyartott beszerzés
esetén technikai feltételek és az egyedi kdltségkalkulacio részletes feltiintetését.

= Ha az eszkOzbeszerzéshez kapcsoldodd arajanlat tartalmaz betanitast, szallitast és
Uzembehelyezést is, abban az esetben kilon koltségként szlkséges feltlintetni minden
arajanlatban. (Abban az esetben, ha az egyik arajanlatnal felmeril betanitas, szallitas vagy
Uzembehelyezés, abban az esetben minden arajanlatban szerepelnie kell ennek a
koltségtételnek az 6sszehasonlithatosag miatt.)

= Az arajanlat érvényességét, az ajanlat kiallitasanak datumat, amely a megrendelés
vagy szerz6dés napjat megel6z6 90 napnal nem lehet régebbi.

* A mennyiségi egységet, a mennyiséget, az egysegarat, a netté arat, az afat és a brutté arat,
vagy netté arat és afat, vagy brutté arat és annak afa tartalmat, illetve az Osszesitett
0sszeget.

» Az arajanlat adé honlapjanak elérhetdsegét.

» Minden esetben kulon arajanlat szikséges, amely megfelel az ajanlatokra vonatkozo
kritériumoknak. Azon arajanlat nem elfogadhaté, ami nem felel meg az ajanlatok
O0sszehasonlithatosagara vonatkozo kritériumoknak. pl.: email-en érkezett par soros
arajanlat

= Nem magyar nyelvl arajanlat esetében magyar nyelvl forditast is kell mellékelni a teljes
arajanlatrdl (nem szikséges hivatalos, forditdiroda altal készitett forditas), de a Tamogatott
felel6s a forditas tartalmanak helyességéért.

=  Amennyiben az arajanlat 6sszege devizaban kerult meghatarozasra, azt az arajanlat adast
megel6z& honap utolsé napjara vonatkozé MNB devizaarfolyamot sziikséges figyelembe
venni az ajanlatok értékének dsszehasonlitasanal.
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1.3.2. Egyszeriisitett piacfelmérés (képernyokép):

Egyszerisitett piacfelméréssel (képernybkép készités) abban az esetben igazolhaté a piaci ar
realitasa, ha az adott koéltségtétel ara elérhetd egyrészt a termék tekintetében kompetens,
potencidlis vagy kivalasztott gyarté/szallité/forgalmazé honlapjan, masrészt tovabbi ket,
fuggetlen gyarté/szallité/forgalmazé honlapjan is. Az eszkéznek minden esetben a
beszerzéskor elérheté statuszunak kell lennie minden weboldalon. Legaldbb az egyik
honlapnak webaruhazzal is kell rendelkeznie. A gyartonak/szallitonak/forgalmazénak egymastol
és az ajanlatkérétél fliggetlennek kell lennie. A benyujtott 3 db képernyéképnek (7. sz. melléklet)
0sszehasonlithaténak kell lennie (miszaki tartalma tekintetében azonosnak) és azok a
beszerzést (megrendelés / szerz6dés) megel6zd 90 napnal nem lehetnek korabbiak. A
szamlaértéknek meg kell egyeznie a legkedvez8bb ajanlat tartalmaval.

A honlapokrol készult, rendszerdatumot is tartalmazé képerny6képeket a beszamolohoz
szlikséges mellékelni. Kilfoldi honlap esetén a képernydkép készités datumat megel6z86 hénap
utolsé napjara vonatkozé MNB deviza-arfolyamon szikséges forintra atszamitani a tétel arat,
tovabba magyar nyelvl forditas/leiras is sziikséges (nem sziikséges hiteles forditas), de a
Tamogatott felel6s a forditas tartalmanak helyességéért.

A kereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszkdzdk esetében képernybképek bemutatasa (pl.
forgalmazo cégek honlapja) kizarélag akkor lehetséges, amennyiben az dsszehasonlithatosag
garantalt. Nem fogadhaté el csak az ar-6sszehasonlité honlapokrol fotézott arajanlat (pl. argép,
arukeres®), a forgalmazé cégek honlapjardl kell letdlteni az ajanlatokat. A honlapot megnyitni
és azt jol lathaté méretben fotézni minden esetben olyan médon szikséges, hogy az elérési
utvonal és a letoltés vagy rendszerdatum egyértelmien olvashatd legyen az eszkéz
nevenek, tipusanak, 6sszegének beazonosithatosaga szempontjabdl.

Az 6sszehasonlité dokumentumon (1. sz. melléklet) kell kimutatni a legkedvezébb ajanlat
kivalasztasat, melyet csatolni sziikséges.

A miszaki-szakmai feltételeknek megfeleld ajanlatok / képerny6képek kozul az 6sszességében
legkedvezébb (legalacsonyabb) ajanlat benyujtéjat kell a nyertesnek kivalasztani.

Nyertes ajanlattevd részér6l minden esetben Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (5.sz.
melléklet) csatolasa sziikséges. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot legkésébb a
megrendelés /| megrendelés visszaigazolas vagy szerzédés datumaval kell kiallitani.

Az oOsszeférhetetlenségre mindkét piacfelmérési méd tekintetében a kovetkezd
vonatkozik: Nem fliggetlen az az ajanlattevé, illetve szallité amelyben a tamogatott, illetve
kedvezményezett vagy tulajdonosa (iranyité vagy feliigyeleti szerve), annak tagja, a
szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk.
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8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozéja, tulajdonosi, fenntartéi,
vagyonkezeldi, iranyitasi, képviseleti, munkaltatéi, vagy kinevezési jogokat gyakorol,
vagy forditva, amely olyan szallitétdol szarmazik, amelynek tulajdonosa (iranyité vagy
felliigyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre
jogosult személy, a kedvezményezett szervezetében vagy a masik ajanlattevé
szervezetében tulajdonosi, fenntartoi, vagyonkezeldi, iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi
vagy kinevezési jogokat gyakorol. Nem fiiggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a tamogatott,
illetve kedvezményezett vagy masik ajanlattevé vonatkozasaban partner vagy kapcsolt
vallalkozasnak minésiil.

A tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a tdmogatas terhére a nettd 200 e forint
ertékhatart meghalado értékl, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
kételezettség kizardlag irasban kdthetd.

Megrendelés esetén a kotelem a megrendelés visszaigazolasaval jon létre. Ebben az esetben
az eszk6z megrendelése és a megrendelés visszaigazolasanak benyujtasa is szikséges.
Elektronikusan kuldott megrendeld és annak visszaigazolasa minden esetben csak
szamitogépen készitett képernyéfotoval fogadhatd el. (Telefonrdl fotdzott megrendeld és
megrendeld visszaigazolasa nem elfogadhatd.) Elektronikusan kiildétt megrendelé és annak
visszaigazolasa minden esetben csak szamitdgépen készitett képernydfotoval fogadhato el.

Egy adott tétel /| eszkdz vonatkozasaban a piaci ar alatdmasztasa csak az egyik
piacfelmérési__moéd (ajanlatkérés vaqy képernydkép) alkalmazhaté, a kettd nem

veqyithetd.

A beszerzési eljarasnal az idérendiség figyelembevétele kiemelten fontos az alabbiak szerint:

1. 3 db egymastdl és a Tamogatottdl fuggetlen arajanlat / képernySkép

2. arajanlat / képernybkép 6sszehasonlité dokumentum (1. sz. melléklet),

3. szerz8dés vagy elkildott és visszaigazolt irasos megrendelé (webaruhazban leadott
megrendelés esetén a megrendelés / megrendelés visszaigazolasa).

4. 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat (5. sz. melléklet),

5. a teljesités igazolas: atadas-atvételi jegyz6konyv (6. sz. melléklet) vagy fuvarlevél /
szdllitolevél / futarcég altal adott dokumentum / kiszallitds nyomkovetése / atvétel
igazolasa,

7. dijbekéré, elbleg-, rész- és végszamla,

8. bankszamla kivonat,

9. Uzembehelyezési jegyz6konyv, targyi eszkoz egyedi nyilvantartd karton.

I1.4. Kifizetést igazol6 bizonylatok:
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cégnyilvantartasban szereplé bankszamlaszam bankszamlakivonata, elektronikus
bankszamlakivonata, amelyen lathaté a nyitd6 és zard egyenleg (szamlatorténet nem
elfogadhatdé az eszkbzbeszerzések kifizetés igazolasaként), bankkartyas fizetés esetén
kizarolag céges bankkartyardl tortént kiegyenlités kerll elfogadasra;
cégnyilvantartdisban _nem _ szerepld bankszamlaszam _bankszamlakivonata,
elektronikus _bankszamlakivonata, amelyrél kiegyenlités torténik, nem _keriil
elfogadasra pl. Wise, BinX, Revolut stb.

telies szamlatorténet kizarolag az elszamolasi id6szak utolsé honapjat igazold bér- és
jarulék kifizetés igazolasanal kerul elfogadasra, de utdlagosan (a rendelkezésre allas utan)
kotelez6 a bankszamlakivonat csatolasa is minden esetben. Ha munkavallalonak nem a
sajat nevére sz6l6 bankszamlara kerll a munkabér utalasra, errél irasbeli nyilatkozatot
szUkséges csatolni;

atutalassal torténd bérkifizetés esetén cégnyilvantartadsban szereplé bankszamlaszam
bankszamlakivonata, elektronikus bankszamlakivonat keril elfogadasra, amelyen lathaté a
nyitd és zaro egyenleg, ami a fedezetet igazolja a tranzakcié megvaldsulasahoz;

készpénzben torténd bérkifizetés esetén a munkaltatd altal a kerekitési szabalyok
figyelembevételével kiallitott, a pénztaros és a foglalkoztatott altal is aldirt kiadasi
pénztarbizonylat;

bérkoltség, illetve eszkozbeszerzésrol sz6l6 szamla pénziigyi rendezése kizardlag a
cégnyilvantartasban szerepl6 fizetési bankszamlaszamrol torténd kifizetés uatjan
keril elfogadasra;

a bankszamlakivonaton, elektronikus bankszamlakivonaton a tédmogatasban érintett
foglalkoztatottak bérének kiegyenlitését, az adok- és jarulékok medfizetését és az
eszkbzbeszerzések szamlainak kiegyenlitését kérjuk megjeldlni, kiemelni. A munkabérek
csoportos utalasa esetén, szilkséges csatolni a banki rendszerbdl lekért utalasi csomag
tartalmat is, melyben a tamogatott munkavallalé kiegyenlitett bére egyeértelmien
beazonosithaté névvel és dsszeggel feldolgozasra kerllt a rendszerben; tovabba a bérek
csoportos pénztaron at térténd kiadasahoz (a kiadasi pénztarbizonylaton ebben az esetben
annak a személynek a neve és alairasa szerepeljen, aki a pénzt a pénztarbdl felvette és a
dolgozoknak kiosztotta) sziikséges csatolni a munkavallalok altal alairt listat, ami igazolja a
pénztaron at kiadott teljes 6sszeg atvételét.

eszkbzbeszerzés kiegyenlités cégnyilvantartasban szereplé bankszamlakivonaton,

elektronikus bankszamlakivonaton vagy céges bankkartyaval torténd kifizetés esetén kertl
elfogadasra
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» eszkdzbeszerzés kiegyenlités soran kompenzalas és készpénzben torténé kiegyenlités
nem kerl elfogadasra

» kapcsolt vallalkozas altal kiegyenlitett eszk6zbeszerzés és bérkoltség, bérjarulék nem
kerilt elfogadasra

lIl. KIFIZETESI KERELEM (RESZBESZAMOLO)
CSATOLANDO ELEMEI

1.

Személyi jellegii kdltségek elszamolasahoz tartozé6 alatamaszté dokumentumok:
o munkaszerzodés,

munkakaori leiras,

bérjegyzék,

jelenléti iv,

NAV altal Szocialis hozzajarulasi adokedvezmény érvényesitéséhez kiadott

igazolas,

08 E jell adatlap

o NAV 2608 bevallds, és a hozza tartozé tamogatassal érintett
foglalkoztatottak 2608M lapjai + NAV Elfogadé Nyugta

o munkabér és jarulék kifizetést alatamaszté dokumentum (kiadasi
pénztarbizonylat, bankkivonat, ATVUT17 + NAV Elfogadé Nyugta, 2665A-
170 + NAV Elfogado Nyugta),

o NAV adészamla-kivonat,

o atlagos statisztikai allomanyi létszam kimutatas.

O O O O

O

2. Beszerzési eljarashoz tartozé dokumentumok: 3 db a Tamogatottél és egymastol

fliggetlen, 90 napnal nem régebbi arajanlat vagy képernyéfotd, arajanlat
osszehasonlitdé dokumentum (1. sz. melléklet), irdasos megrendeld és irasos
megrendeld visszaigazolas vagy szerzédés

Eszkozbeszerzés elszamolasahoz tartozé alatamaszté dokumentumok: dijbekéro,
eléleg-, rész-, végszamla, elektronikus szamla esetén nyilatkozat (2. sz. melléklet),
teljesités igazolas (3. sz. melléklet), atadas-atvételi jegyzékonyv, vagy szallitélevél,
vagy fuvarlevél, vagy futarszolgalattél kapott atvételi igazolas, kiszallitas
nyomkovetés, kifizetést  alatamaszté dokumentum, targyi eszkoz
lizembehelyezési jegyzékonyv (4. sz. melléklet), targyi eszk6z egyedi nyilvantarté
karton
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l1.1. A beszamolo ellenorzését koveto dontés lehet:

o tamogatasijogviszonyt megsziinteté dontés, amennyiben a jogosultsagi kritériumok nem
teljestlnek;

o kifizetésrdl szolo dontés, amely alapjan az OFA Nonprofit Kft.:

- az 1. kifizetés igénylés benyujtasat kovetéen az adott kifizetési igénylés alapjan
el6leg terhére elszamolt és elfogadott tamogatas 6sszeg kerill elfogadasra KKV felé;

- az 1. kifizetés igénylés benyujtasat kovetéen az adott kifizetési igénylés alapjan
el6leg terhére elszamolt és elfogadott tamogatas 6sszeg felett elszamolt tamogatas
Osszegét teljesiti a KKV felé;

- a 2. kifizetési igénylést kdvetben az adott kifizetési igénylés alapjan elszamolt és
elfogadott tamogatas 6sszeget a Tamogatéi Okiratban jévahagyott koltség
fennmaradé 6sszegéig teljesiti a KKV felé.

o visszakoOvetelésrdl szold dontés, amennyiben a KKV ugyan nem vesztette el a
tamogatasi jogosultsagat, azonban a részére mar folydsitott tamogatas meghaladja a
kifizetés igénylés alapjan megallapithatd jogos tamogatasi dsszeget.

IV. PENZUGYI BESZAMOLOHOZ CSATOLANDO
DOKUMENTUMOK TARTALMI RESZLETEZESE

IVIA. Elsé kifizetési kérelemhez csatolandé tartalom - csak személyi
jellegii koltség szamolhato el

1. Valtozasbejelentés: 8 napon beliili bejelentés csatolasa valtozas esetén,

2. Felhatalmazé levél: uj bankszamla nyitasa esetén 8 napon bellll a Tamogatoi Okirathoz
csatolni sziikséges az Uj bankszamlara vonatkozo felhatalmazé levelet, melyet postai Uton
is szUkséges elkuldeni (OFA Nonprofit Kft. 1301 Budapest, Postafiok 84.) 2 példanyban,
amely idétartama visszavonasig érvényes. A palyazati kiirast tartalmazo Kézleményben
leirtak szerint.

3. Koztartozdsmentesséq igazolasa: tamogatas folyositasa csak kdoztartozasmentesség
igazolasaval torténhet meg:
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» Az OFA Nonprofit Kft. lekéri a NAV adatbazisabdl az igazolast (KOMA), amely az
alabbi hivatkozason érheté el:
https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru lekerdezes

o amennyiben valamilyen oknal fogva a Tamogatott kikerilt a KOMA
adatbazisabdl;

» NAV nullds (nemleges) adodigazolast abban az esetben sziikséges csatolni a
kifizetési kérelemhez, amennyiben nem szerepel a Tamogatolt a KOMA
adatbazisban;

o az adodigazolas a kiallitas napjat is beleszamitva 30 napig érvényes

4. Munkaszerzédés, munkakori leiras: kitakarasokkal ellatott dokumentum nem fogadhaté

be a kifizetési kérelemhez, a munkaszerzédés datuma a munkaba |épés napjanal késébbi
datum nem lehet

Munkaszerzédés kotelezb elemei:

@)
O

O
O

Munkaltaté adatai (név, székhely, adészam).

Munkavallalé adatai (név, lakcim, sziletési hely és id6, anyja neve, TAJ szdma,
adodazonosito jele).

Munkavallalé tényleges brutté bére: Nem lehet kevesebb, mint a beadott
Tamogatasi Kérelemben az adott allashelyhez megjeldlt tényleges bruttd bér 6sszege.
Munkaviszony kezdete: az alairas napja, vagy az azt kévet6 nap.

Munkaviszony vége, ha hatarozott ideji szerz6dést kotottek. Ha nincs kikétve, akkor
hatarozatlan idejli. Ha hatarozott, akkor a tovabb foglalkoztatasi idészakot is le kell
fednie.

Munkaidd hossza: Ez nem lehet kevesebb, mint a beadott Tamogatasi Kérelemben
megjelolt idétartam az adott allashelyhez tartozoéan.

Munkavégzés helye: A Tamogatasi Kérelemben megjeldlt megvaldsitas helye.
Prébaid6 hossza

A munkakdr megnevezése tekintetében a munkakoéri leirasban szerepl6 (FEOR) szam
egyezzen meg a 08E bejelent6 nyomtatvany és 2608A bevallas 2608M-08 lap adattartalmaval.
A heti munkaidé (6ra) tekintetében a munkaszerzédésben szerepl6 munkadrak szamanak
szintén meg kell egyeznie a 08E bejelenté nyomtatvany 2608A bevallas 2608M-08 lap
adattartalmaval.

A tényleges bruttdé munkabér tekintetében a koéltségvetésben, a munkaszerzddésben és
bérijegyzéken és 2608A bevallas 2608M lapokon szerepld Osszegnek minden esetben
O0sszhangban kell lennie, eltérés nem lehet. A koltségvetésben szerepeltetett bruttdé bérhez
képest magasabb bruttdé bér szerepelhet a munkaszerzédésben adott munkavallalé esetében,
alacsonyabb brutté bér nem fogadhato el.
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Amennyiben a megvaldsitasi idészak alatt munkavallaléi kilépés torténik, abban az esetben
csatolni szikséges munkaviszony megsziinéséhez kapcsolédé dokumentumokat:

- munkaszerz6dés megszilintetése,

- irasbeli felmondas,

- bérjegyzék,

- jelenlétiiv,

- 2608A bevallas 2608M lapja,

- Adatlap

A munkavallalé kilépését kovetden azonnal, de legkésébb 45 napon belil uj
foglalkoztatottat kell alkalmazni a kilépé munkavallalé pétlasaként ugyanarra a statuszra.
Az Ujonnan belépd munkavallaléra csak a munkaban ténylegesen eltdltott napok utan
igényelhet6é tamogatas. Az Uj munkavallalé felvétele csak a kilépdé munkavallalé tavozasat
kovetden torténhet.

A tamogatasi idészakot kovetéen a tovabbfoglalkoztatasi idészakban a
foglalkoztatasban kiesé napok utan az 1. és 2. részbeszamoléban elfogadott tamogatas
osszegébdl a kies6 napok aranyat tekintve aranyosan a tamogatas Osszegét ugyleti
kamattal novelten kell visszafizetni.

5. NAV 08E bejelentd és valtozasbejelenté nyomtatvany, valamint a hozza kapcsolédo
elfogadast igazolé NAV Elfogadé nyuqta:

A munkaviszony létrejottét és igazoldo dokumentum, melyet munkavallalonként szikséges
csatolni, tartalma:
o munkaltatd és munkavallalé adatai
o jogviszony adatai (biztositasi jogviszony kezdete, kilépés esetén biztositasi
jogviszony vége, biztositasi jogviszony kodja, munkakoér, foglalkozas FEOR
szama, heti munkadra szama — ezeknek az adatoknak egyeznie kell a
munkaszerzédésben / munkakoéri leirasban szereplé adatokkal),
o https://ugyfelportal.nav.gov.hu/dokumentumok/dokumentum-lekerdezes

honlap: NAV UPO /Dokumentumok/ Nyugtadk és Uzenetek lekérdezése/
Lekérdezés paraméterei/Lekérdezési id6szak/Adatkategoriak/Nyugtak

6. Bérjegyzék:

- munkavallalénként kuldn kell csatolni és zaradékkal ellatni — " XXX szamu Tamogatoi
Okirat alapjan a KKV kapacitasbévité tamogatas 3.0 terhére elszémolasra kerlilt", a
"brutté bér kéltségvetési soron elszamolva ..... Ft", és "szociélis hozzajarulasi adé

kéltségvetési soron elszamolva ..... Ft" — dokumentumot;
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a zaradékot az eredeti dokumentumon kell szerepeltetni, minden esetben minden
munkavallaléhoz kiilon bérjegyzék csatolasa sziikséges;

bérjegyzéken a bér kifizetésének modjaként atutalas vagy készpénz szerepelhet, és a
megjelolt modon kell torténnie a munkabér kiegyenlitésének;

zaradék szévegében a szamitas: ,Tamogathato brutté bér” és ,Tamogathatd szocialis
hozzajarulasi ado” 70 % kerul zaradékra, a zaradék tartalmanak megfelel6en;
tamogatas terhére csak és kizarélag a ledolgozott napok, illetve a szabadsagra
jaré bér szamolhato el, a fentiek alapjan egyéb juttatdas semmilyen formaban nem
tamogathato;

a ledolgozott napok, szabadsaqg napok, fizetett iinnepnapok, egyéb munkaval nem
toltott napok szama meg kell eqyezzen a jelenléti iven feltiintetett napok szamaval,
valamint az adott évi havi munkaiddénaptar szerinti napok szamaval;

a tamogatas terhére nem szamolhaté el a prémium, jutalom, 13. havi és tovabbi havi
illetmény, szabadsagmegvaltas, a betegszabadsag idejére fizetett tavolléti dij, tuléra,
apasagi szabadsag, helyettesitési dij, valamint a tappénz dsszege, ennek értelmében
az igényelt tamogatas 6sszegét ennek megfeleléen kell aranyositani;

a koltségvetésben szerepld brutt6 munkabér nem lehet magasabb, mint a
munkaszerzddésben 1évd bruttdé munkabér,

a munkaszerzdédésben és a bérjegyzéken szerepld 6sszegnek meg kell egyeznie, a
koltségvetéshez képest magasabb bruttd bér szerepelhet adott munkavallalé esetében
a munkaszerz6désben, de alacsonyabb nem fogadhaté el;

a Munkaerdpiacra [|épdk utan érvényesithetd szocialis hozzajarulasi addé
kedvezményhez sziikséges a NAV altal kiadott igazolast csatolni;

a bérjegyzéken szerepeltetni kell:

= munkaltaté és munkavallalé adatait,

= mely évre és honapra vonatkozik a bérszamfejtés,

= jOvedelem adatai,

» idéadatok — ledolgozott nap, egyéb napok adatai (fizetett szabadsag, tappénz,
betegszabadséag, munkasziineti napok egyéb tavollétek)

» hoévégi, esetleg hokozi atutalas dsszege,

» levont addk — SZJA, TB, szocho, amennyiben nem szerepel a munkaltaté altal
fizetend6 szocialis hozzajarulasi ado az adott bérszamfejté lapon, és nem KIVA
hatalya ala tartozik a Tamogatott vallalkozas, akkor a bérjegyzék mellé
kiegészitésként csatolni szilkséges a foglalkoztatott bérkartonjat is. Kizardlag a
bérkarton nem kertl elfogadasra bérjegyzék nélkul.

= munkaltatdi letiltas dsszege,

= munkabér elbleg 6sszege,

munkaltatéi letiltas és munkabérelbleg esetén szikséges az utalast tartalmazo
bankszamlakivonat csatoldsa szukséges nyitd és zaré egyenleggel vagy kiadasi
pénztarbizonylat, mint alatamaszté dokumentum,
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7. Jelenlétiiv:

- munkavallalonként kilon kell télteni, havi rendszerességgel, kitdltheté géppel és kézzel
is, hibajavité hasznalata nem megengedett, szabadsag — betegszabadsag — tappénz —
egyéb tavollét (pl.: igazolt fizetett tavollét) mellett nem kell szerepeltetni a munkavallald
alairasat

- a jelenléti iven szerepeltetni sziikséges:

o munkaltaté adatai

o munkavallalé neve, esetleg beosztasa

o munkavégzés helye (opcionalis)

o munkaid6 kezdete és vége, esetleg ebédidd feltintetése, ledolgozott 6rak
szama

Osszes ledolgozott 6rak szama

o szabadsag, pihenénap, munkaszineti nap, egyéb munkaval nem toltétt idd

ne keruljon alairas

o a ledolgozott napok és oraszamok, szabadsag napok, fizetett

tiinnepnapok, egyéb munkaval nem toltétt napok szama meg kell
egyezzen a bérjegyzéken feltiintetett napok szamaval

O

8. Bérkifizetés igazolasa:

- bankszamlakivonat, elektronikus bankszamlakivonat, amelynél a relevans oldalak
kerllnek csatolasra és szikséges kiemelni a tamogatottak munkabér kifizetését, a
kivonaton a napi/havi nyitd és zaré egyenlegnek latszodnia kell;

- amennyiben a munkavallal6 nem rendelkezik sajat bankszamlaval, abban az esetben
nyilatkozatot kell tenni, melyen szerepel a szamlatulajdonos neve, a bankszamla szama
és hogy kinek a munkabére érkezik az adott bankszamlara;

- csoportos utalas esetén csatolni szilkséges a részletes bank fellletén feldolgozott
statuszban 1évé zart utalasi csomagot az érintett munkavallalokra vonatkozoan;

- munkaltatoi letiltds és munkabér elbleg fizetése esetén sziikséges a kiegyenlitéshez a
bankszamlakivonat csatolasa a nyitd és zar6 egyenleg feltintetésével;

- kézi kiadasi pénztarbizonylat — hiba esetén a hivatalos javitas modszerével javithato
(*jav., datum, cégszerti alairas és cégbélyegzd)

- csoportos kézi kiadasi pénztarbizonylat esetében (itt a kiadasi pénztarbizonylaton annak
a maganszemeélynek a neve és alairasa szerepeljen, aki a pénztarbdl felvette az dsszeget
és a dolgozok kozott szétosztotta) a tdmogatasban részt vevd munkavallaloknal
szukséges egy atvételi listat csatolni, melyen lathaté a munkavallalé alairasa, hogy az
adott havi munkabért atvette, illetve lathatd, hogy melyik munkavallald, mekkora dsszeget
vett at.
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kézi kiadasi pénztarbizonylaton szerepelni kell:
o cégbélyegzb
o adokumentum fejlécében a munkavallalé neve
o Osszeg szammal és betlvel kiirva, minden esetben a kerekités
szabalyainak megfeleléen
o kiallitas datuma
o sorszam
o bizonylaton legaldbb 2 igazolé alairas szikséges — atvevd alairasa,
valamint a kiallité, vagy a pénztaros alairasa
a kifizetett 6sszeg szammal kiirva
minden esetben a KEREKITESI szabalyoknak megfeleléen kell a munkabért
kifizetni (Pl. netté munkabér 315.653 Ft, kerekités +2 Ft, kifizetend6 315.655
Ft)
o 0Osszeg atvevéjének alairasa
o kifizetés jogcime (pl. munkabér 2026. augusztus ho)
elektronikusan kiallitott kiadasi pénztarbizonylat: kézzel térténd javitds ebben az esetben
nem fogadhaté el, csoportos elektronikus kiadasi pénztarbizonylat esetében a
tdmogatasban részt vevé munkavallaléknal szikséges egy atvételi listat csatolni, ahol
lathaté melyik munkavallald, mekkora 6sszeget vett at.
elektronikus kiadasi pénztarbizonylaton szerepelni kell:
o adokumentum fejlécében a munkavallalé neve kell
o Osszeg szammal és betlivel kiirva, minden esetben a kerekités
szabalyainak megfeleléen
keltezés
bizonylaton legalabb 2 igazolé alairas szikséges — atvevd alairasa,
valamint a kiallité, vagy pénztaros alairasa
o a kifizetett 6sszeg szammal kiirva
o minden esetben a KEREKITESI szabalyoknak megfeleléen kell a munkabért
kifizetni
o 0Osszeg atvevéjének alairasa
o kifizetés jogcime (pl. munkabér 2026. julius ho)

Jarulék kifizetés igazolasa:

bankszamlakivonat, elektronikus bankszamlakivonattal torténik, a relevans oldalak mellé
a zaré és nyitd egyenleget tartalmazo6 oldalt minden esetben szikséges csatolni, az egyes
adonemekre torténd befizetéseket kiemeléssel kell megkulénboztetni,

munkavallaloktol levont személyi jovedelemado és tarsadalombiztositasi jarulék, valamint
a munkaltaté altal befizetett szocidlis hozzajarulas adé medfizetését alatamaszto
dokumentumok (a tamogatasi idészak 1-3 hénapjara (atutalas esetén bankszamlakivonat
és elektronikus bankszamlakivonat, amelyen lathaté a nyitd és zar6 egyenleg, teljes
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szamlatorténet kizardlag az elszamolasi idészak utols6 honapot igazolé bér és
jarulék kifizetés igazolasnal keriil elfogadasra, de amint rendelkezésre all az érintett
bankszamlakivonat, azt koteles utélagosan csatolni;

- ATVUT17 + NAV Elfogadé Nyugta

- 2665A-170 + NAV Elfogadé Nyugta

10. NAV addészamla-kivonat:

2026.01.01-t81 az aktualisan benyujtott elszamolas utolsé bevallott hénapjaig terjedd
id6szakra kell csatolni. Elszamolasban beadott utols6 honapot kovetd targyhd 12-éig
legyen lekérve az adofolydoszamla vagy ha késdbb kerul medfizetésre az adonem, akkor
az azt kovetd napig. Onellenérzés esetén addig az id6északig, amikor beadasra és
medfizetésre kerllt az onellenérzés kuldnbozete.

Csak olyan adészamla keril elfogadasra, ahol minden esetben lathaté az utolsé
hénap jarulék osszegének a bevallasa és annak pénziigyi teljesitése, valamint az
osszes adonem. A teljes adoszamla kivonatot kérjiikk minden oldallal.

Addészamla — Adonem egyenleg lekérdezés nem keriil elfogadasra, ahol csak az
adonemek egyenlege lathaté, sziikséges a havonta bevallott személyi
jovedelemado, tarsadalombiztositasi jarulék, szocialis hozzajarulas 6sszegek és a
hozza tartozé megfizetések vagy atvezetések.

11. 26T201T bejelentd és valtozasbejelentd lap cégbejegyzésre kotelezett szervezetek
és egyéni cégeknek NAV nyomtatvany, valamint a hozza tartozé6 NAV Elfogadé
Nyugta

Adodzasi mod valtoztatasa, egyik adénemrdl a masikra torténd attérés esetén az attérésrél
szUkséges a nyomtatvanyt csatolni.

12. NAV 2608A adébevallas és a hozza tartozé 2608M lapok a tamogatassal érintett
munkavallalék esetében + NAV Elfogadé nyugta

A munkaviszonyra tekintettel torténd kifizetések a 2608A bevallas 2608M-08 lap
adattartalmaval igazolhatd, melyet munkavallalénként sziikséges csatolni, tartalma:
o munkaltaté és munkavallalé adatai
o jogviszony adatai (biztositasi jogviszony kezdete, Kilépés esetén biztositasi
jogviszony vége, biztositasi jogviszony kodja, munkakoér, foglalkozas FEOR
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szama, heti munkadra szama — ezeknek az adatoknak egyeznie kell a
munkaszerzédésben / munkakéri leirasban szereplé adatokkal),
o https://ugyfelportal.nav.gov.hu/dokumentumok/dokumentum-lekerdezes

honlap: NAV UPO /Dokumentumok/ Nyugtak és iizenetek lekérdezése/
Lekérdezés paraméterei/Lekérdezési id6szak/Adatkategériak/Nyugtak
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IV/IB. Masodik kifizetési kérelem tartalma - személyi jellegii koltség +
eszkozbeszerzés szamolhato el

A 2. szamu részbeszamoléban egyéb koltségként az 1. és 2. részbeszamolokban
elszamolt és elfogadott személyi jellegii koltségek legfeljebb 30 %-a szamolhato el.

Egyedi targyi eszk6z beszerzése esetén csatolni sziikséges a gyarté / forgalmazé
nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy egyedi termékrdl van szé6 (nem elég a Tamogatott
nyilatkozata, hogy az eszk6z egyedi, azt a gyartonak / forgalmazénak kell igazolnia).

Ha a Tamogatott a tamogatasi kérelmében az eszkozbeszerzést alatamasztotta 3 db
arajanlattal, abban az esetben az eszk6z elszamolas soran tovabbra is 3 db arajanlatot
sziikséges csatolni.

Az els6 munkavallalo felvétele elott, illetve az utolsé munkavallalo felvételét kovetd 6
honapot kovetéen beszerzett és aktivalt eszk6zok a palyazat keretében nem keriilhetnek
elszamolasra.

1. Valtozasbejelentés: 8 napon beliili bejelentés csatolasa valtozas esetén,

2. Felhatalmazo levél: uj bankszamla nyitasa esetén 8 napon belll a Tamogatéi Okirathoz
csatolni szilkséges az Uj bankszamlara vonatkozo felhatalmazé levelet, melyet postai Gton
is szlikséges elkildeni (OFA Nonprofit Kft. 1301 Budapest, Postafiok 84.) 3 példanyban,
amely idétartama visszavonasig érvényes.

3. Koztartozasmentesséq igazolasa: tamogatas folyositasara csak

koztartozasmentesség igazolasaval torténhet meg:

» Az OFA Nonprofit Kft. lekéri a NAV adatbazisabdl az igazolast (KOMA), amely az
alabbi hivatkozason érheté el:
https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru lekerdezes

» NAV nullas (nemleges) adodigazolast abban az esetben sziikséges csatolni a
kifizetési kérelemhez, amennyiben nem szerepel a Tamogatoft a KOMA
adatbazisban, az adoigazolas a kiallitas napjat is beleszamitva 30 napig érvényes

>

4. Piacfelmérési médok: arajanlatkérés / képernyodképek:

A Pénziigyi Utmutaté 1.3 Piacfelmérés: arajanlatkérés / képernydképek pontjaban
részletezett leirds az iranyadé a 4.1 és 4.2 a pontban részletezett elvarasokra
kiulonos figyelemmel.
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Ajanlatok csatolasa: FKR rendszerben csatolni sziikkséges a 3 db ajanlatot
ajanlatadénként kilon-kilén dokumentumként.

Képernyoképek csatoldas: FKR rendszerben a 3 db képernyéfoté egy
dokumentumban.

Webaruhazban térténé beszerzés esetén a megrendelés / megrendelés visszaigazolas
alatamasztasara elegend6 az az e-mail, amelyet a webaruhaz automatikusan kikuld e-
mailben a megrendelést kdvetben.

Webaruhazbdl torténd beszerzés esetén: a teljesités igazolasara elfogadhato,
szallitolevél, atadas-atvételi jegyz6konyv vagy teljesités igazolas (3. sz. melléklet).
Személyes vagy futarszolgalat altali kézbesités esetén nyilatkozat szikséges az atvett
eszkozrél és atvétel datumarol.

Az arajanlat 6sszehasonlito6 dokumentum datumanak (1. sz. melléklet) az ajanlatok
datumanak és a nyertes ajanlattevovel megkotott szerz6dés vagy megrendelés datuma
kozott kell lenni. Fontos, hogy egyértelmiien beazonosithaté legyen rajta az ajanlattevé
neve és az ajanlat targya, tovabba, hogy a legalacsonyabb értékii arajanlat keriljon
kivalasztasra.

irasos megrendelés esetén csak aldirt és cégbélyegzével ellatott megrendelés és
megrendelés visszaigazolas csatolasa szukséges, ami a megrendeld és a szallité adatait
a cégkivonat szerint. Amennyiben a megrendelés és megrendelés visszaigazolas
ugyanazon dokumentumon torténik, annak a megrendel6 és a szallité alairasat és
cégbélyegzéjét is tartalmaznia kell. (e-mailen kuildott és telefonon fotdézott megrendelés,
illetve megrendelés visszaigazolas nem kerll elfogadasra.)

Elektronikusan torténé megrendelés és megrendelés visszaigazolas egyuttesen kerul
elfogadasra. Amennyiben az elektronikus megrendelés visszaigazolas tartalmazza a
megrendelést is, akkor kilon megrendelés csatolasa nem szukséges, mivel a
megrendelés visszaigazolas tartalmazza a megrendelést.

5. Arajanlat 6sszehasonlité — 1. sz. melléklet

ajanlatkérd adatai (név, cim, adészam)
ajanlattevék adatai (név, adészam)
netto, bruttd és AFA érték

beszerzés targyanak megnevezése
Osszesitett 6sszegek

nyertes cég feltlintetése
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o datum, mely az ajanlatokon szereplé datumokat koveté datumnak kell
lennie, de meg eléznie a szerzédéskotés/megrendelés leadasanak
idépontjat

o eredeti példanyban keriljon csatolasra, datum, cégszer( alairas és bélyegz6

szerepeljen a dokumentumon

6. Immaterialis javak, Miiszaki berendezések, Egyéb berendezések
eszkozbeszerzéshez csatolandé dokumentumok:

6.1 Elélegszamla (ha kidllitasra keriilt)

o el6legbekérd (proforma / dijbekéré) a kiallit6 és a vevd adatait tartalmazva
csatolandd, amely a cégkivonat szerint adatokat tartalmazza,

o a megvalodsitasi idészak (foglalkoztatottak felvétele) el6tt kiallitott szamlak nem
szamolhatdak el a tamogatas terhére, tovabba a tovabbfoglalkoztatas idészakaban
teljesitett és Uzembehelyezett eszk6zOk nem kerlinek elfogadasra. A tamogatasi
idészakban aktivalt eszk6zok fogadhatdéak be. Tamogatasi idészak az elsé
munkavallalo felvételétél szamitott elsé nap és az utolsonak felvett munkavallalo
utolsé napja. Az els6 munkavallalé felvétele el6tt, illetve az utolsé6 munkavallalo
felvételét kovetd 6 honapon tul beszerzett és aktivalt eszk6zok a palyazat
keretében nem keriilnek elszamolasra.

o amennyiben van elblegbekérd / dijbekérd, abban az esetben az elélegszamla a
pénzugyi teljesités / kiegyenlités utan kerul kidllitasra (az el6legszamla teljesitési
ideje alapesetben a pénziigyi teljesités / kiegyenlités napja), a vevd és a kiallitd
adatai teljességgel szerepelienek (cégnyilvantartas szerinti név, székhely,
adészam),

o elélegszamlan és dijbekérén (el6legbekérén) nem szerepelhet zaradék,
zaradékolas minden esetben a részszamlan vagy a veégszamlan torténik vagy
elektronikus szamla esetén a nyilatkozaton (2. sz. melléklet),

o az elblegszamla kiallitdsa a Vallalkozéval kotott szerz6désben vagy megrendelés /
megrendelés visszaigazolasban foglaltakkal 6sszhangban térténjen. A szerzddés a
tamogatasi kérelemben és a tamogatasi szerz6désben rogzitett, a projekt keretében
elszamolhatd tevékenységre kell vonatkozzon. Ha ezen kivil mas elemeket is
tartalmaz, akkor azokat jol lathatéan el kell kuloniteni a projekt keretében
megvaldsitando tevékenységektdl. A szerz6dés targya megegyezik az arajanlatban,
illetve a szamlan szerepl6 targgyal.
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o az elélegszamla beszamitasa részszamlan, vagy végszamlan térténik a szamviteli
torvény szerint,

o elektronikus szamla esetén a zaradékolas nyilatkozat (2. sz. melléklet) formajaban
torténik. A nyilatkozatot a szamlaval egyltt szukséges csatolni. A szamlan nem kell
zaradékolni, csak a nyilatkozaton térténik a zaradékolas (a minta alapjan).

o helyesbité / modosité / sztorné szamla csak szamlazé programmal kertlhet
kiallitasra, Word-ben vagy mas szdvegszerkeszté programban kiallitott
dokumentum nem fogadhat6 be szamlaval egy tekintet ala es6 okirat cimen.

o Devizaban kiallitott szamla esetében a szamla 0sszegét a szamlan 1évé teljesités
napjan érvényes MNB deviza kdézéparfolyamon kell atszamitani forint 6sszegre.
Amennyiben a szamla nem tartalmazza a teljesités napjat, abban az esetben a
szamla kiallitasanak napjan érvényes MNB deviza kdzéparfolyamot sziikséges
figyelembe venni a forintositasnal.

6.2 Részszamla, végszamla

o szamla befogadasanal minden esetben ellendrizni szilkséges, hogy a szamlat kiallitd
rendelkezik-e a szamla targyaban érvényes tevékenységi korrel (TEAOR), ellenkez6
esetben a szamla nem fogadhatd be, nem kerulhet tamogatas terhére elszamolasra,

o ha a szamlat egyéni vallalkozo éllitja ki, a 2009. évi CXV. tv. 16. § (4) bekezdése szerint
gazdasagi tevékenysége soran az "egyéni vallalkozé" megjelélést (vagy annak "e.v."
roviditését eladd esetében kotelezd) és nyilvantartasi szamat (eladé esetében kotelezd)
neve (alairasa) mellett minden esetben koételes feltintetni,

o a megvalositasi idészak (foglalkoztatottak felvétele) el6tt kiallitott szamlak nem
szamolhatéak el a tamogatas terhére, tovabba a tovabbfoglalkoztatas
idészakaban teljesitett és Gizembehelyezett eszk6zok nem keriilnek befogadasra.
A tamogatasi idészakban aktivalt eszk6zok fogadhatéak be. Tamogatasi idészak
az elsé6 munkavallalé felvételétél szamitott elsé nap és az utolsénak felvett
munkavallalé utolsé napja.

o az elbleg (ha volt) beszamitdsanal hivatkozni kell az el6legszamla sorszamara,
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elektronikus szamla esetén a zaradékolas nyilatkozat (2. sz. melléklet) formajaban
torténik. A nyilatkozatot a szamlaval egyltt szikséges csatolni. A szamlan nem kell
zaradékolni, csak a nyilatkozaton térténik a zaradékolas (a minta alapjan),

eredeti szamlan a zaradékolasnal a "KKV kapacitasbévité tamogatas 3.0 terhére
elszamolasra keriilt", az "eszkOzbeszerzés koéltségvetési soron ......... Ft”
szoveget kell feltiintetni, az (esetleges el6legszamla 6sszegével névelt mértékben,
devizas szamla esetén az az MNB honlapjardl kell kinyomtatni). Az eszkoz
tamogatas maximalis Osszege az 1. és 2. részbeszamoléban elfogadott
bértamogatas 30 % -a Tamogaté Okirat mellékletében szereplé koltségvetésbe
beallitott eszk6zh6z elszamolasanal.

helyesbité / médositd / sztornd szamla csak szamlazé programmal kertlhet kiallitasra,
amennyiben szamlazé programbdl kerult kiallitdsra, Word-ben vagy mas
szovegszerkesztdé programban kiallitott dokumentum nem fogadhaté be szamlaval egy
tekintet ala esé okirat cimen,

atadas-atvételi jegyz6kényv vagy szallitdlevél, fuvarlevél, futarszolgalati igazolas,
szallitdsi nyomkovetés (teljesitési igazolas is elfogadhatd) csatolas szilkséges az
eszkOz atvételének igazolasahoz. Személyes vasarlas és atvétel esetén nyilatkozat
szUkséges, amelyben igazolja az atvett eszkodzt és atvétel idépontjat.

a szallitdlevélen vagy az eszkoz atadas-atvételi jegyzékonyvon (teljesitési igazolas is
elfogadhatd) az az dsszeg szerepeljen, amir6l a szamla kiallitasra kerllt, azzal a
datummal, amivel a Vallalkozasi szerz6désben és megrendel6 dokumentumon rogzitett
vallalasok teljesultek;

kitakarasok nélkuli kifizetési bizonylat (bankkivonat) keruljon benyujtasra a nyit6 és zaro
egyenleggel, szamlatorténet, vagy tranzakcios bizonylat nem elfogadhaté

a Vallalkozasi szerzddést és annak esetleges modositasait, mellékleteit csatolni
szlkséges, a szamlazas a szerz6dés pénzlgyi teljesitésre vonatkozé rendelkezései
alapjan torténjen, a teljesitési hataridé szerepeljen benne. A szerz6dés a tamogatasi
kérelemben és a tAmogatasi szerz6désben rogzitett, a projekt keretében elszamolhaté
tevékenységre vonatkozik. Ha ezen kivil mas elemeket is tartalmaz, akkor azokat jél
lathatdan el kell kuloniteni a projekt keretében megvaldsitando tevékenységektol. A
szerz8dés targya megegyezik az arajanlatban, illetve a szamlan szerepld targgyal.

Devizaban kiallitott szamla esetében a szamla 6sszegét a szamlan 1évo teljesités napjan
érvényes MNB deviza kézéparfolyamon kell atszamitani forint dsszegre. Amennyiben a
szamla nem tartalmazza a teljesités napjat, abban az esetben a szamla kiallitasanak
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napjan érvényes MNB deviza kozéparfolyamot szukséges figyelembe venni a
forintositasnal

6.3 Uzembe helyezési dokumentumok:

A szamla teljesitési datumat megel6z6 aktivalasi datum nem fogadhato el. Minden
esetben a szamla teljesitésével vagy az eszkoz atadasaval (atadas-atvételi
jegyzokonyv) egy napon, vagy azt koveté datummal fogadhaté el izembehelyezés
idépontjaként a tamogatasi idészakban. A tamogatasi idészak az els6 munkavallalé
munkaba allasanak kezdete és az utolsoként felvett munkavallalé 6. hénapjanak
utolsé napja.

» Uzembe helyezési jegyz6konyv: az eszk6zdk tekintetében, amennyiben kilon
datummal kerul aktivalasra, akkor kulon Gzembehelyezési dokumentumot kell
késziteni, ha egyben torténik 2-3 eszkdz aktivalasa, akkor minden eszkdznek
kalon leltari szamot szikséges adni,

» targyi eszkdz karton: az eszkdzok tekintetében, amennyiben kulén datummal
kerul aktivalasra, akkor kulon Gzembehelyezési dokumentumot kell késziteni, ha
egyben torténik 2-3 eszkdz aktivalasa, akkor minden eszkdznek kulon leltari
szamot szilkséges adni,

» targyi eszk6z karton kételez6 tartalma: eszkéz megnevezése, leltari szam,
gyari szam, szallit6 megnevezése, beszerzés datuma, beszerzés bizonylat
szama, lizembe helyezés idépontja, leiras varhaté idépontja, leiras ideje,
leirasi kulcs, mennyiséqg, a beruhazas aktivalas / tarolas helye, f6konyvi
szam, értékcsokkenési kulcs.

7. Zard beszamolé:

» A tamogatasban részesiil6 KKV zar6 beszamolét kbteles benyujtani a 6
hénapos tamogatott foglalkoztatas idétartamat koéveté 6 hoénapos
tovabbfoglalkoztatasi kotelezettség leteltét kbéveté honap 15. napjaig,
legkésébb 2027. augusztus 15-ig.

» A zaré beszamolé alapjan kifizetés nem térténik.

» Amennyiben a zaré beszamolo szakmai ellenérzése soran megallapitast
nyer, hogy a tamogatott KKV nem teljesitette a tovabbfoglalkoztatasi

kotelezettségét, akkor az OFA Nonprofit Kft. a tovabbfoglalkoztatasi
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kételezettség nem teljesitésének aranyaban visszakévetelést allapit meg a
palyazati felhivast tartalmazé Kézlemény 15. pontja alapjan

V. PELDAK A SZOCIALIS HOZZAJARULASI ADO
KEDVEZMENYEK ERVENYESITESERE (ARANYOSITAS)

A leggyakrabban el6forduld aranyositasi esetek a szocialis hozzajarulasi adé kedvezmény miatt
(a példakban az aranyositasok soran minden esetben egy 20 munkanapos hdnapot
feltételeziink) vannak. Az aranyositasok soran a képletben csak a jarulékalapot képezé tételeket
szerepeltetjik (pl. a betegszabadsagot igen, mivel jarulékalapot képez, de példaul munkaba
jaras koltségtéritést vagy Uzemanyag visszatéritést nem veszink figyelembe a képletben, mivel
adoémentes juttatasok).

a) Egész hénap 400.000 Ft bérrel, SZOCHO kedvezmény nélkiil: Ledolgozott nap:
20, besorolasi bér: 400.000 Ft, bérjegyzéken szereplé bér 400.000 Ft, fizetend
SZOCHO: 52.000 Ft.

Tamogathaté bér: 400.000 = tamogatas 400.000 * 0,7 = 280.000 Ft
Tamogathaté SZOCHO: 400.000 * 0,13 = 52.000 = tamogatas 52.000 * 0,7 = 36.400
Ft.

b) Tort hénap 400.000 Ft alatti bérrel, SZOCHO kedvezmény nélkiil,
betegszabadsaggal: Ledolgozott nap: 19, betegszabadsag: 1 nap, besorolasi bér:
380.000 Ft, bérjegyzéken szereplé bér: 361.000 Ft, betegszabadsagra jaré dij:
13.300 Ft, fizetend6 SZOCHO: 48.659 Ft.

Tamogathat6 bér: (380.000/20) * 19 = 361.000 Ft = tamogatas 361.000 * 0,7
252.700 Ft
Tamogathaté SZOCHO: 361.000 * 0,13 = 46.930 Ft = tamogatas 46.930 * 0,7
32.851 Ft.

c) Egész hénap 400.000 Ft alatti bérrel, betegszabadsaggal (vagy egyéb nem
tamogatott jogcimmel, tappénzzel, szabadsagmegvaltassal stb.), SZOCHO
kedvezménnyel. Ledolgozott nap: 17, betegszabadsag: 3 nap, besorolasi bér:
380.000 Ft, bérjegyzéken szerepld bér: 323.000 Ft, betegszabadsagra jaré dij:
39.900 Ft, 100%-0s SZOCHO kedvezmény: 41.964 Ft, fizetend6 SZOCHO: 5.213 Ft.
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Tamogathaté bér: (380.000/20) * 17 = 323.000 Ft = tamogatas 323.000 * 0,7 =
226.100 Ft.

Tamogathaté SZOCHO: (323.000 - ((323.000/362.900)) * 322.800) * 0,13 = 4.640 Ft =
tamogatas 4.640* 0,7 = 3.248 Ft.

d) Egész hénap 400.000 Ft bérrel, betegszabadsaggal. Ledolgozott nap: 19,
betegszabadsag: 1 nap, besorolasi bér: 400.000 Ft, bérjegyzéken szereplé bér:
380.000 Ft, betegszabadsagra jaré dij: 14.000 Ft, 100%-os SZOCHO kedvezmény:
41.964 Ft, fizetendé SZOCHO: 9.256 Ft.

Tamogathaté bér: (400.000/20) * 19 = 380.000 Ft = tamogatas 380.000 * 0,7 =
266.000 Ft.

Tamogathaté SZOCHO: (380.000 - (380.000/394.000)) * 322.800) * 0,13 = 8.927 Ft =
tamogatas 8.927 * 0,7 = 6.249 Ft.

e) Egész hoénap, 400.000 Ft feletti bérrel, SZOCHO kedvezmény nélkiul.
Ledolgozott nap: 20, besorolasi bér: 450.000 Ft, bérjegyzéken szereplé bér
450.000 Ft, fizetenddé SZOCHO: 58.500 Ft.

Tamogathaté bér: 400.000 = tamogatas 400.000 * 0,7 = 280.000 Ft
Tamogathaté SZOCHO: 400.000 * 0,13 = 52.000 Ft = tamogatas 52.000 * 0,7 =
36.400 Ft

f) Egész hénap 400.000 Ft feletti bérrel, SZOCHO kedvezménnyel. Ledolgozott
nap: 20, besorolasi bér: 450.000 Ft, bérjegyzéken szerepld bér: 450.000 Ft, 100%-
os SZOCHO kedvezmény: 41.964 Ft, fizetendé SZOCHO: 16.536 Ft.

Tamogathaté bér: 400.000 Ft = tamogatas 400.000 * 0,7 = 280.000
Tamogathaté SZOCHO: (400.000 - ((400.000/450.000)) * 322.800) * 0,13 = 14.699 Ft
= tamogatas 14.699 * 0,7 = 10.289 Ft.

50%-0os SZOCHO kedvezmény esetén a minimalbér 50%-val szamolunk a
képletben.

Tamogathaté bér: 400.000 Ft = tamogatas 400.000 * 0,7 = 280.000 Ft.

Tamogathaté SZOCHO: (400.000 - ((400.000/450.000)) * 161.400) * 0,13 = 33.349 Ft
= tamogatas 33.349 * 0,7 = 23.344 Ft.
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g) Tort hénap 400.000 Ft feletti bérrel, SZOCHO kedvezménnyel. Ledolgozott nap:
17, besorolasi bér: 450.000 Ft, bérjegyzéken szerepldé bér: 382.500 Ft, 100%-os
SZOCHO kedvezmény: 41.964, fizetendé SZOCHO: 7.761 Ft.

Tamogathaté bér: (400.000/20) * 17 = 340.000 Ft = tamogatas 340.000 * 0,7 =
238.000 Ft

Tamogathaté SZOCHO: (340.000 - ((340.000/382.500)) * 322.800) * 0,13 = 6.899 Ft =
tamogatas 6.899 * 0,7 = 4.829 Ft.

h) Egész hénap 400.000 Ft feletti bérrel, betegszabadsaggal (vagy egyéb nem
tamogatott jogcimmel, tappénzzel, szabadsagmegvaltassal stb.). Ledolgozott
nap: 17, betegszabadsag: 3 nap, besorolasi bér: 450.000 Ft, bérjegyzéken
szerepl6 bér: 382.500 Ft, betegszabadsagra jaré dij: 47.250 Ft, 100%-os SZOCHO
kedvezmény: 41.964 Ft, fizetend6 SZOCHO: 13.904 Ft.

Tamogathaté bér: (400.000/20) * 17 = 340.000 Ft = tamogatas 340.000 * 0,7 =
238.000 Ft.

Tamogathaté SZOCHO: (340.000 - ((340.000/429.750)) * 322.800) * 0,13 = 11.000 Ft
= tamogatas 11.000 * 0,7 = 7.700 Ft.
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